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CIRCULAR ED/1/2022, de 29 de setembro

Organizagao de eventos e cursos breves na ED

A necessidade de boa coordenagdo entre as diversas areas dos servigos
administrativos da Escola imp0&e que se determinem procedimentos e regras a observar
na organiza¢do de eventos (reunides cientificas, workshops ou outros) e cursos breves
gue tenham lugar na Escola de Direito (no seu edificio, presencialmente, ou a distancia).
Deste modo, importa fixar alguns procedimentos.

Assim, determina-se o seguinte:

a) A organizagdo de eventos no edificio da Escola ou a distancia pressupde o
conhecimento e aprovacdo prévia dos mesmos pela Vice-Presidente para a
Internacionalizacdo e Interacdo com a Sociedade, Prof.2 Doutora Flavia
Loureiro, devendo ser solicitada, com uma antecedéncia minima de 1 més em
relacdo a data prevista para a realiza¢do do evento, via plataforma criada para
o efeito, através do link disponivel na BlackBoard,

b) O formulario disponivel na BlackBoard deve ser integralmente preenchido,
para que possa dar-se inicio aos procedimentos de preparacao do evento. Nele
constam informacdes relevantes:

- se 0 evento é presencial ou a distancia;

- programa provisorio (incluindo numero estimado de participantes);

- no caso de eventos presenciais, indicacdo de espaco(s) que pretende(m)
utilizar-se;

- pedido de apoio, com concretizacdo dos aspetos que revestira (no caso
de eventos presenciais, por exemplo, deslocacdo de participantes, estadias,
refeicOes, e, no caso de eventos a distancia, apoio técnico e informatico), se
aplicavel;

- existéncia de valor de inscri¢cdo para o publico;

- pedido de publicitacdo, com indicacdo do publico-alvo;

- se é necessario a emissao de certificados de presenca.

c) No caso de eventos presenciais, a concessdo do apoio mencionado na alinea
b) estd prevista para eventos associados aos grupos de investigacdo do
JUSGOV que ndo beneficiem de apoio de outros projetos com financiamento,



d)

f)

g)

h)

i)

ou a eventos que nao se articulem com qualquer um dos grupos do JUSGOV,
sendo objeto de apoio: a deslocacdo de oradores e suas estadias, neste caso,
limitadas a noite anterior ao evento e a noite do dia do evento (incluindo
servico de refeicbes no hotel), bem como as refeicdes dos oradores
convidados;

No caso de eventos presenciais, ndo serdao, em principio, objeto de apoio:
almocos de conferencistas em numero superior a 5, nem jantares (salvo dos
oradores convidados, nos termos da alinea anterior). O apoio relativo ao
almoco estd condicionado a informacgao fornecida na plataforma mencionada
supra, indicando o numero e identificacdo das pessoas que participardao no
almoco, sob pena de nado se efetuar a reserva;

No caso de eventos a distancia poderdo ser pagos honorarios ao orador
convidado quando se trate de personalidade de reconhecido mérito (em
principio, em valor ndo superior a 150€). O pedido de pagamento de
honorarios fica também dependente da aprovacdo prevista na alinea a).

A organizacdo de cursos breves (ndo conferentes de grau ndo creditados) no
edificio da Escola e/ou a distancia deve ser objeto de proposta a ser
apresentada ao Diretor do Departamento, sendo que a proposta deve ser
formulada com a antecedéncia minima de 3 meses sobre a data prevista para
0 inicio da realizagdo do curso, juntando para o efeito o formulario previsto no
Despacho RT/C n.2 05/2020 previamente preenchido, com vista a ulterior
submissao da proposta de curso para apreciagao pelo respetivo Departamento
e Conselho Cientifico, de acordo com as Normas Regulamentares para a
Criacdo e Funcionamento de Cursos Breves ndo conferentes de grau Nao
Creditados da Escola de Direito.

No caso de cursos breves em moldes presenciais, o Presidente do Conselho
Pedagdgico deve emitir também parecer quanto a viabilidade da realizacdo do
curso nesses moldes em funcdo da disponibilidade dos espacos pedagdgicos;

A colaboracdo de convidados (docentes da ED ou colaboradores externos) nos
cursos breves aprovados pela Escola fica sujeita ao estabelecido quanto a
colaboragdo em unidades curriculares de mestrado (v., circular ED/2/2022, de
29 de setembro), sendo o valor dos honorarios suportado pelas receitas
obtidas pelo prdprio curso.

Os servicos administrativos procederdao a reserva de espacgos, reservas de
bilhetes ou estadias, publicitacdo de eventos, apoio técnico e informatico
depois de receberem autorizacdo da Vice-Presidente para a Internacionalizacdo



e Interacdo com a Sociedade ou do Presidente do Conselho Pedagdgico,
consoante o caso, sendo que so devera ter lugar um evento por dia (presencial
ou a distancia) na Escola de Direito;

j) No Dia da Escola, ndao se realizam aulas abertas, eventos cientificos (ndo
incluidos no programa da celebragdo), nem provas académicas, havendo
dispensa das atividades letivas no periodo de tempo que coincida com o
programa do dia da Escola;

k) A emissdo de certificados e a gestdo de inscricdes em eventos serd
obrigatoriamente realizada através de uma plataforma informatica.

[) A realizacdo de eventos nacionais ou internacionais nas instalagdes da Escola
de Direito e/ou a distancia pressupde sempre a autoriza¢gdo dos organizadores
e dos participantes para a recolha de imagens e para a sua divulgacdo através
dos meios de comunicag¢ao da Escola de Direito.

A Presidente da Escola de Direito

Assinado de forma digital por
CRISTINA CRISTINA MANUELA ARAUJO
MANUELA DIAS

Dados: 2022.09.29 17:10:08

ARAUJO DIAS +01'00'



		2022-09-29T17:10:08+0100
	CRISTINA MANUELA ARAÚJO DIAS




